
TITOLO CLASSE

Descrizione

1

ORGANI DI GOVERNO

1 1

ORGANI DI GOVERNO/ STATUTO - CONVENZIONE SOCI AZIENDA (APPROVAZIONI - VARIAZIONI) -

REGOLAMENTI DELL'AZIENDA - ATTI ISTITUZIONALI

1 2

ORGANI DI GOVERNO/ ORGANI DELL'AZIENDA: ASSEMBLEA DEI SOCI/ PRESIDENTE ASS. SOCI - CDA/

PRESIDENTE CDA / DIRETTORE - NOMINE DIMISSIONI - CONVOCAZIONI - RICHIESTE RIMBORSI SPESE -

COMUNICAZIONI

1 3

ORGANI DI GOVERNO/ DELIBERE: ASSEMBLEA SOCI/CDA - PUBBLICAZIONE -  INVIO AGLI ORGANI

COMPETENTI PER CONTROLLO

1 4

ORGANI DI GOVERNO/ RAPPORTI ISTITUZIONALI (ENTI SOCI - COMUNI - UNIONE  TERRE DI CASTELLI -

AUSL - PROVINCIA - REGIONE - ASSOCIAZIONI - VOLONTARIATO - ATTIVITA' DI RAPPRESENTANZA

 (COMUNICATI STAMPA - CONVEGNI - SEMINARI)

2

AMMINISTRAZIONE

2 1

AMMINISTRAZIONE / CIRCOLARI INTERNE VARIE (COMUNICAZIONI E DISPOSIZIONI)

2 2

AMMINISTRAZIONE / INFORMAZIONI E RELAZIONI CON IL PUBBLICO (URP) - CENTRALINO

2 3

AMMINISTRAZIONE / SISTEMA INFORMATICO E TELMATICO (APPLICATIVI - RETE - INTERNET - BANCHE DATI)

TELEFONIA

2 4

AMMINISTRAZIONE / LEGGE PRIVACY - CORRISPONDENZA VARIA - COMUNICAZIONE BANCHE DATI

2 5

AMMINISTRAZIONE / GARE E APPALTI - TRATTATIVE PRIVATE - ACQUISTI VARI - ACQUISTI  IN ECONOMIA - 

INDAGINI ESPLORATIVE - PREVENTIVI -  NOTE VARIE - APPROVIGIONAMENTI

2 6

AMMINISTRAZIONE / MANUTENZIONE BENI MOBILI E IMMOBILI - SICUREZZA E MESSA  A NORMA

 DEGLI AMBIENTI - UTENZE ASP

2 7

AMMINISTRAZIONE / CONFERIMENTI INCARICHI

 Allegato nr. 6 - TITOLARIO 



2 8

AMMINISTRAZIONE / ANAGRAFE INCARICHI  - RICHIESTE AUTORIZZAZIONI ( NON DIPENDENTI)

2 9

AMMINISTRAZIONE / CONVENZIONI - VOLONTARIATO SINGOLO E  ORGANIZZAZIONI  - PROMOZIONI

 SOCIALI - VARIE) -  ACCORDI

2 10

AMMINISTRAZIONE / ASSICURAZIONE GENERALE - ASSICURAZIONE VEICOLI - SINISTRI

2 11

AMMINISTRAZIONE / TIROCINIO FORMATIVO  C/O AREA AMMINISTRATIVA - LAVORO ESTIVO GUIDATO

2 12

AMMINISTRAZIONE / ACCESSO ALLE INFORMAZIONI - ACCESSO AGLI ATTI - RECLAMI - COMUNICAZIONI

2 13

AMMINISTRAZIONE / LITI E CONTENZIOSI

2 14

AMMINISTRAZIONE / RAPPORTI AMMINISTRATIVI CON ENTI , ISTITUZIONI - ASSOCIAZIONI PUBBLICHE

E PRIVATE

2 15

AMMINISTRAZIONE / INTERVENTI ANTICRISI - RICHIESTA CONTRIBUTO - COMUNICAZIONE CONCESSIONE

DINIEGO - CONTROLLI - COMUNICAZIONI VARIE

2 16

AMMINISTRAZIONE / COMUNICAZIONI INTERNE AGLI UFFICI E SERVIZI ASP

2 17

AMMINISTRAZIONE / CONTRATTI

2 18

AMMINISTRAZIONE / ADESIONI CONVENZIONI CONSIP/INTERCENT-ER

3

PERSONALE

3 1

PERSONALE / DOTAZIONE ORGANICA

3 2

PERSONALE / CONCORSI (ISTRUTTORIA CONCORSI, FORMAZIONE GRADUATORIA, COMMISSIONI,

 COMPONENTI, VERBALI COMMISSIONI CONCORSO - COMUNICAZIONI - CURRICULUM VITAE -

 

3 3

PERSONALE /  ASSUNZIONI - CESSAZIONI - COMANDI - DISTACCHI - MOBILITA' (COMUNICAZIONI CON

 IL DIPENDENTE E CON GLI ENTI ) - CERTIFICAZIONI

3 4

PERSONALE / PROVVEDIMENTI DISCIPLINARI - GIUDIZI DI MERITO

3 5



PERSONALE / ASSENZE - FERIE - MALATTIE / VISITE FISCALI - MALATTIA PROFESSIONALE - INFORTUNIO

COMUNICAZIONI - CERTIFICATI DI GRAVIDANZA - VISITE DI IDONEITA' ALLA MANSIONE - PRESCRIZIONI

MEDICHE

3 6

PERSONALE / PERMESSI SINDACALI - CARTELLINI /FOGLI PRESENZA - PART TIME - VARIAZIONE ORARIO

DI LAVORO - DIRITTO ALLO STUDIO - NULLA OSTA ATTIVITA' ESTERNE - CONGEDO  OBBLIGATORIO PER

MATERNITA' - ASTENSIONE FACOLTATIVA PER MATERNITA' - ASPETTATIVA  NON  RETRIBUITA

3 7

PERSONALE / PRODUTTIVITA' - PROGRESSIONE ORIZZONTALE E VERTICALE - ASSEGNI FAMILIARI - 

VESTIARIO

3 8

PERSONALE / TUTELA DELLA SALUTE - SORVEGLIANZA SANITARIA 626 - VISITE PERIODICHE 

3 9

PERSONALE /  RAPPORTI CON ISTITUTI (INPDAP - INADEL - INPS - INAIL - ARAN - CNEL - CENTRO PER

 L'IMPIEGO) - CONTO ANNUALE - PENSIONI - PRESTITI VARI - COMUNICAZIONI VARIE - CONTRATTO

 COLLETTIVO DECENTRATO

3 10

PERSONALE / FORMAZIONE ED AGGIORNAMENTO PROFESSIONALE DIPENDENTI

3 11

PERSONALE / RSU - ELEZIONI - RAPPORTI CON SINDACATO -  DELEGHE - ASSEMBLEA - CONVOCAZIONE 

TAVOLO UNICO

3 12

PERSONALE / LEGGE 68 DIRITTO LAVORO PERSONE DISABILI - RAPPORTI CON LA PROVINCIA

3 13

PERSONALE /  COMUNICAZIONI INTERNE AGLI UFFICI E SERVIZI ASP

3 14

PERSONALE /  VARIE

4

FINANZA - CONTABILITA' E BILANCIO

4 1

FINANZA - CONTABILITA' E BILANCIO / BILANCIO PREVENTIVO - RENDICONTO CONSUNTIVO E VERIFICHE

CONTABILI

4 2

FINANZA - CONTABILITA' E BILANCIO / LIBRI E REGISTRI CONTABILI

4 3

FINANZA - CONTABILITA' E BILANCIO / FINANZIAMENTI - RENDICONTAZIONI - QUOTE DA VERSARE

 (ENTI SOCI - AUSL) - RIMBORSO ONERI COLLABORAZIONE PER UNIONE

4 4

FINANZA - CONTABILITA' E BILANCIO / TESORERIA - ISTITUTI DI CREDITO - POSTA - COMUNICAZIONI ED

ESTRATTI CONTO - CASSA ECONOMALE



4 5

FINANZA - CONTABILITA' E BILANCIO / FATTURE EMESSE - FATTURE RICEVUTE - MANDATI - RAPPORTI CON 

FORNITORI / CLIENTI - COMUNICAZIONI - SOLLECITI - INTIMAZIONI - INGIUNZIONI - RESTITUZIONE PRESTITI 

SULL'ONORE - CERTIFICAZIONI /DICHIARAZIONI FATTURE SAD / STRUTTURE

4 6

FINANZA - CONTABILITA' E BILANCIO /  CONTROLLO DI GESTIONE - STATISTICA

4 7

FINANZA - CONTABILITA' E BILANCIO / REVISORE DEI CONTI

4 8

FINANZA - CONTABILITA' E BILANCIO / INVENTARIO - RENDICONTO PATRIMONIALE - BENI IN COMODATO

4 9

FINANZA - CONTABILITA' E BILANCIO / DICHIARAZIONI FISCALI - ACCERTAMENTI, COMUNICAZIONI,

 PAGAMENTI

4 10

FINANZA - CONTABILITA' E BILANCIO / COMUNICAZIONI INTERNE AGLI UFFICI E SERVIZI ASP

5

GESTIONE INTERVENTI ASSISTENZIALI 

5 1

GESTIONE INTERVENTI ASSISTENZIALI / SIL - INSERIMENTO LAVORATIVO L. 2/85 - COMUNICAZIONI 

VARIE PER INSERIMENTO - RAPPORTI INAIL - ISPETTORATO DEL LAVORO - INPS - ACCORDO

5 2

GESTIONE INTERVENTI ASSISTENZIALI / FORMODENA - FONDO SOCIALE EUROPEO (FSE)

5 3

GESTIONE INTERVENTI ASSISTENZIALI / LEGGE 68

5 4

GESTIONE INTERVENTI ASSISTENZIALI / CENTRO I PORTICI

5 5 DISATTIVATO

GESTIONE INTERVENTI ASSISTENZIALI / CENTRO I TIGLI 

5 6 DISATTIVATO

GESTIONE INTERVENTI ASSISTENZIALI / CENTRO LE QUERCE

5 7 DISATTIVATO

GESTIONE INTERVENTI ASSISTENZIALI / CENTRO IL MELOGRANO

5 8

GESTIONE INTERVENTI ASSISTENZIALI / LABORATORIO OCCUPAZIONALE

5 9 DISATTIVATO

GESTIONE INTERVENTI ASSISTENZIALI / SERVIZIO EDUCATIVO DOMICILIARE

5 10

GESTIONE INTERVENTI ASSISTENZIALI / TIROCINIO FORMATIVO C/O AREA GESTIONE INTERVENTI 

ASSISTENZIALI



5 11

GESTIONE INTERVENTI ASSISTENZIALI / RAPPORTI CON ENTI SOCI, COMUNI, AUSL, PROVINCIA, REGIONE

ASSOCIAZIONI, VOLONTARIATO - COMMISSIONI ISEE - COMMISSIONI UVAR

5 12

GESTIONE INTERVENTI ASSISTENZIALI / COMUNICAZIONI VARIE A UTENTI

5 13

GESTIONE INTERVENTI ASSISTENZIALI / RAPPORTI CON COOPERATIVE PER GESTIONE CENTRI/SERVIZI 

ACCREDITATI 

5 14

GESTIONE INTERVENTI ASSISTENZIALI / TIROCINII FORMATIVI,  RICHIESTE, COMUNICAZIONI

 CONCESSIONI, DINIEGO

5 15

GESTIONE INTERVENTI ASSISTENZIALI / COMUNICAZIONI INTERNE AGLI UFFICI E SERVIZI ASP

6

SERVIZIO ASSISTENZA DOMICILIARE

6 1

SERVIZIO ASSISTENZA DOMICILIARE / RICHIESTA CONTRIBUTO PREVISTO DAL FRNA (D.G.R. 1206/2007)

6 2

SERVIZIO ASSISTENZA DOMICILIARE / RAPPORTI CON ENTI SOCI, COMUNI, AUSL, PROVINCIA, REGIONE,

ASSOCIAZIONI, VOLONTARIATO, COMMISSIONE ISEE

6 3

SERVIZIO ASSISTENZA DOMICILIARE / RAPPORTI CON COOPERATIVE PER GESTIONE SERVIZI ACCREDITATI

6 4

SERVIZIO ASSISTENZA DOMICILIARE / COMMISSIONE SAD - VERBALE - RICHIESTA  ATTIVAZIONI / 

MODIFICHE / CESSAZIONE INTERVENTI SAD - RICHIESTA PASTI

6 5

SERVIZIO ASSISTENZA DOMICILIARE / UTENTI SAD - COMUNICAZIONI A FAMILGLIE

6 6

SERVIZIO ASSISTENZA DOMICILIARE / TIROCINIO FORMATIVO C/O AREA SAD

6 7

SERVIZIO ASSISTENZA DOMICILIARE / COMUNICAZIONI INTERNE AGLI UFFICI E SERVIZI ASP

7

GESTIONE STRUTTURE ANZIANI

7 1

GESTIONE STRUTTURE ANZIANI / RAPPORTI CON ENTI SOCI, COMUNI,  AUSL, PROVINCIA, REGIONE,

 ASSOCIAZIONI, VOLONTARIATO - COMMISSIONE ISEE - COMMISSIONE UVAR - CONTRIBUTI INTEGRAZIONI

 RETTE



7 2

GESTIONE STRUTTURE ANZIANI / RAPPORTI CON COOPERATIVE PER GESTIONE SERVIZI ACCREDITATI

7 3

GESTIONE STRUTTURE ANZIANI / CASA PROTETTA - RSA - OSPITI - AMMISSIONI / DIMISSIONI - IMPEGNO DI

SPESA - COMUNICAZIONI VARIE - CERTIFICAZIONI

7 4

GESTIONE STRUTTURE ANZIANI / COMUNITA' ALLOGGIO PER ANZIANI - AMMISSIONI / DIMISSIONI - 

IMPEGNO DI SPESA - COMUNICAZIONI VARIE - CERTIFICAZIONI

7 5

GESTIONE STRUTTURE ANZIANI / CENTRI DIURNI PER ANZIANI - AMMISSIONI / DIMISSIONI - IMPEGNO DI

SPESA - COMUNICAZIONI VARIE - CERTIFICAZIONI

7 6

GESTIONE STRUTTURE ANZIANI / TIROCINI FORMATIVI C/O AREA GESTIONE STRUTTURE ANZIANI

7 7

GESTIONE STRUTTURE ANZIANI / COMUNICAZIONI INTERNE AGLI UFFICI E SERVIZI ASP


